Vignette 4: Kaufméannische Rechnung — Kaufleute im GroR- und AuBenhandel AALIe}VIF:4aT=ta =Ty

Forderbezogene Diagnostik in heterogenen Klassen — _
Videovignetten fiir die Lehrkraftebildung fiir berufliche Schulen

Aufgabenstellung ,, E-Mail der Ausbilderin®

Kaufleute fiir Gro8- u. AuBBenhandelsmanagement 1. Ausbildungsjahr, LF 2

Aufgabe: Sie sind Auszubildene*r bei der Fischer Biiromdbel OHG. Nachdem Sie heute
bereits die Eingangsrechnung von der Office Mix GmbH zusammen mit Threr Kollegin
bearbeitet haben, erreicht Sie folgende E-Mail Threr Ausbilderin:

DU S Rechnungserstellung RichtereK. - Nachricht (HTML) £ Suchen = >, O

Datei  Nachricht  Einfiigen  Optionen  Textformatieren  Uberprifen Hilfe
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B> An awbi@fischerbuero.com
Senden e
Betrefi  Rechnungserstellung Richter e,
Guten Morgen, B

unsere Lieferung von 10 Schreibtischen OPTIMA (Art Nt 34565923) zu je 239,99 Euro netto an Richter e K. steht bereit und soll noch heute ausgeliefert werden (Sie
hatten dazu bereits das Angebot crstellt und dic Bestellung entgegengenommen). Ich habe Ihnen unser Blankoreck formular auf das Auszubildenden-Laufwerk
gelegt Bitte stellen Sie mit folzenden Angaben eine entsprechende Rechnung firr die Lieferung aus und legen Sie mir diese zur Umterschrift vor:

*  Rechnungsnr 1001
»  Rechnungsdatum = Lieferdatum
& Regulirer Umsatzsteuersatz

Tragen Sie geme mich als I ein. Es gelten unsere Gblichen Zahlungsbedingungen, d.h. sofort chne Abziige, Skonti oder Rabatte sind nicht

vorgesehen.

Bei Unklarheiten ichen Sie mich isch unter meiner N

Herzlichen Dank

Nina Kaufmann O
[

Vervollstandigen Sie das Rechnungsformular. Sie haben 20 Minuten Zeit.
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